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Liebe Schiilerinnen und Schiiler,

wir alle sind froh, dass wir das Schuljahr im Prasenzunterricht beginnen konnten. Und wir
hoffen, dass auch weiterhin Prasenzunterricht stattfinden kann. Fiir den Fall von Quaranténe
einzelner Schiiler/innen oder ganzer Klassen, Hybridunterricht oder einem erneuten
Lockdown haben wir in diesem KGU-Moodle-Handbuch wichtige Informationen zum
digitalen Unterricht zusammengestellt.

Im Handbuch sind die wichtigsten Fragen zu Moodle und BigBlueButton, dem in Moole
integrierten Tool fiir Videokonferenzen, zusammengestelit. Uber einen Klick auf die Frage im
Inhaltsverzeichnis gelangt ihr zu dem entprechenden Thema.

Digitaler Unterricht kann den Unterricht in der Schule nie ersetzen. Er ist und bleibt eine
groRe Herausforderung fiir alle. Aber wir hoffen, dass er nicht zuletzt mit Hilfe dieses
Handbuchs méglichst gut gelingt. Bei Fragen wendet ihr euch —am besten {iber Moodle oder
Mail — an eure Lehrerinnen und Lehrer.
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l. Digitaler Unterricht in Corona-Situationen — Regeln fir
Schuilerinnen und Schiler

Ziel: Sicherung der Unterrichtsversorgung im Umfang des Stundenplans im Falle von

Quarantdénesituationen.

Grundlage: ,,Grundsditze fiir den Fernunterricht im Schuljahr 2020-21“ vom 14.09.2020 des
Kultusministeriums (in ,,Grundsdtze fiir den Coronaunterricht“)

Im Falle eines Corona-bedingten Heimunterrichts, falls die komplette Klasse zu Hause ist, gilt fiir die
Schiilerinnen und Schiiler:

1. Jeden Morgen in der 1. Stunde melden sich die Schiilerinnen und Schiiler beim
jeweiligen Fachlehrer, in der Regel (falls nicht anders vereinbart) iiber ,,Moodle“.

2. Die Aufgaben fiir die Unterrichtsstunden, die an diesem Tag laut Stundenplan
vorgesehen sind, stehen bereit.

3. Die Schiilerinnen und Schiiler sind wahrend der jeweiligen Unterrichtsstunde
erreichbar (liber ,,Moodle”“, telefonisch, ....)

4. Zur gleichen Zeit sind die jeweiligen Fachlehrer auf ,Moodle” ebenfalls erreichbar,
so dass Riickfragen gestellt werden konnen.

5. Nach Vereinbarung kann der Unterricht auch per Video stattfinden bzw. nach
Absprache auch auBerhalb des vorgesehenen Stundenplans

6. Die Schiilerinnen und Schiiler sind verpflichtet, die Aufgaben vollstiandig und
ordentlich zu bearbeiten und falls gefordert piinktlich einzureichen. Die

Lehrerinnen und Lehrer geben regelmaRig Feedback

7. Im Krankheitsfall muss die Lehrkraft der 1. Stunde benachrichtigt werden.

e
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Il. Wie melde ich mich zum ersten Mal beim KGU-Moodle an?

Das Kepler-Gymnasium hat eine eigene Moodle-Plattform. Wichtig: Folge genau dieser Anleitung.
Wenn du einfach ,Moodle” in google eingibst, landest du bei einer falschen Plattform!

1.) Geh Uber die Homepage des KGU http://www.kgu.schule.ulm.de/

zum KGU-Moodle:

< c @ © & vwwwkguschuleulm.de

 Bil - Startseite @) https:/

(@ KEPLER-
NS GYMNASIUI:/I ULM

[ e H .
s
K\y : =
N RN -]

DASKEPLER | SCHULLEBEN | SCHOLER | ELTERN | SERVICE | CORONA INFO

NEUIGKEITEN
moodle
JS1 / JS2 - neue Stundenplane ab 29.06.
Fur die JS1 und JS2 gelten ab 29.06.2020 leicht geanderte Stundenplane: zur Oberstufenseite. Digitales Lernen

»Weiterlesen

2.) Du gelangst zu dieser Anmelde-Seite:

Moodle fur Kepler-Gymnasium in Ulm

B
Anmeldename Kennwort vergessen

Cookies missen aktiviert sein!
Kennwort e

Deinen Benutzernamen und dein Passwort erhaltst du von deinem Klassenlehrer. Du bist in der
Kursstufe und noch nicht angemeldet? Frag deine Klassenkameraden und, wenn diese dir nicht
weiterhelfen konnen, deinen Mentor. Du hast dein Passwort verschlampert? Denk noch einmal
grindlich nach beziehungsweise suche. Wenn du es dann immer noch nicht gefunden hast, schreib
eine ganz nette und hofliche Mail an Herrn Miller.

e
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3.) Kennwort dndern: Nun kommst du zu dieser Seite. Andere dein Kennwort -

Wichtig: Notiere Dein Kennwort. Du brauchst es fiir jede weitere Anmeldung bei Moodle. Dieses

Passwort kann auch von den Administratoren nicht eingesehen werden. Du solltest es also auf keinen
Fall verlieren!

Andern Sie Ihr Kennwort, bevor Sie weiterarbeiten.

Kennwort &ndern
Anmeldename zellanto
Kennwortregeln:

mindestens 8 Zeichen, 1 Ziffer(n), 1 Kleinbuchstabe(n), 1 GroBbuchstabe(n), 1 Sonderzeichen, z.B. %,
-, oder #.

Aktuelles Kennwort (1)

sscsssses

Neues Kennwort (1]

Neues Kennwort (noch @
einmal)

Anderungen speichern

Pilichtfelder@

4.) Beim ersten Mal erscheinen Datenschutzinfos auf der Startseite. Diese musst du ganz unten auf
der Seite bestatigen.

> C 0 © @ hitps//04112124 moodle balwue.de/moodiefusar/oslicy e - s mD® =
H Kepler-Gymnasium  Deutsch (de) = Q AbcTest
@ Dashboard

Moodle fur Kepler-Gymnasium in Ulm

Dashboard / Datenschutzinfos

A Startseite
{8 Kalender

[ Meine Dateien

Datenschutzinfos

& Meine Kurse

Maoodle BW Datenschutzinformation
Stand: 112019

Moodle BW Datenschutzinformation
Autor: M. Stiitz
1 Moodle Datenschutzerklarung

1.1 Name und Kontaktdaten des Verantwortlichen nach Art 13 DSGVO

Name derides Verantwortlichen nach Art 13 Nur 1 a) und deren/dessen E-Mail-Adresse sowie den
Namen derides Datenschutzbeaufiragen nach Art 13 Nr 1b und deren/dessen E-Mail-Adresse finden
Sie auf der ersten Seite, umittelbar nach der Zustimmung zu dieser Datenschutzerkdanung, im Block
Informationen: fir Nutzer/innen.

1.2 eleaming Plattform Moodle BW

Uber Moodle BW wird fir S e wei ionen der

Bestatigen

Lesen Sie diese Datenschutzinformation sorgfaltig. Sie mss:
zustimmen, um die Website nutzen zu kénnen. Stimmen Sie zi

Nein

5.) Trage nun unbedingt eine giiltige Mailadresse ein. Warum das wichtig ist, erfahrst du im nachsten
Abschnitt.

G
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[ll.  Wie andere ich meine Mailadresse in Moodle und warum sollte

ich das tun?

StandardmafRig ist im KGU-Moodle eine ,blackhole” Adresse eingegeben. Diese flhrt, wie der Name
schon sagt, in ein groRes schwarzes Loch. Du solltest eine ,,echte” Mailadresse angeben, damit deine
Lehrer dich Gber Moodle kontaktieren kénnen. Auerdem kannst du dann dein Passwort

wiederherstellen, wenn du es vergessen hast.

1.) Geh auf ,Profil“.

Q ‘ ‘AbcTesi

< > Zeitleiste

Sonntag, 11. Oktober 2020

0 B

Dashboard

Profil

Bewertunge,
Mitteilung;

Einstellungen

Logout

2.) Dann auf ,Profil bearbeiten®.

M veusul we) ~

AbC Test ® Mitteilung

Dashboard / Profil

Testschuler

St

Mehr Details
Profil bearbeiten
E-Mail-Adresse sse 7d

Krauter-Schule@gmx.de

Land
Deutschland

Deutsch d:
Rechtschre]

Verschie

3.) Nun kannst du deine Mailadresse eintragen. Du kannst auch entscheiden, ob alle Kursteilnehmer

(d.h. deine Mitschiiler) sie sehen dirfen oder nicht.

Test Abc

~ Allgemein
Nachname o Abe
Vorname ! ] Test

E-Mail-Adresse o ‘ ‘

E-Mail-Adresse anzeigen @
Stadt

Land auswahlen Deutschland

E-Mail-Adresse flr Kursteilnehmer/inn

b Alles aufklappen

e
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IV.  Wie melde ich mich bei Moodle an, wenn ich schon einmal
angemeldet war?

1.) Geh Uber die Homepage des KGU http://www.kgu.schule.ulm.de/ zum KGU-Moodle.

2.) Melde dich mit deinem Benutzernamen und dem Passwort, das du dir selbst gegeben hast, an.

3.) Falls es nicht auf Anhieb funktioniert: Probiere es nochmals. Achte darauf, dass die Feststelltaste
nicht gedriickt ist!

Moodle fur Kepler-Gymnasium in Ulm

o
Anmeldename Kennwort vergessen?

Cookies mussen aktiviert sein!
Kennwort (7]

V.  Was mache ich, wenn ich mein Passwort vergessen habe?

1.) Denke zuerst nochmals genau nach. Eigentlich solltest du das Passwort irgendwo notiert haben.
Achte beim Eingeben auch auf die GroR-/Kleinschreibung.

2.) Wenn du in Moodle eine giiltige Mailadresse hinterlegt hast, kannst du das Passwort selbst
andern.

3.) Wenn du das nicht gemacht hast, kann das Passwort nur mit relativ groRem Aufwand vom
Administrator gedndert werden. Wende dich in diesem Fall per Mail an Herrn Miller oder Frau Al
Youssof. Das sollte aber wirklich nur in absoluten Notfallen geschehen.

G
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VI. Wie finde ich mich in Moodle zurecht?

A. Was finde ich auf der Startseite?

1.) Wenn du dich bei Moodle einloggst, kommst du immer zuerst zu deinem , Dashboard”. Das ist
deine personliche Startseite. Von hier aus kommst du zu allen wichtigen Funktionen.

(a) Ganz oben auf dem Dashboard erscheint der Kurs, den du zuletzt besucht hast.

(b) In der ,,Kursibersicht” erscheinen alle Kurse, in denen du eingeschrieben bist. Der Beispielschiler
,Abc Test” ist in der ,Klasse 6d“ und im ,,Rechtschreibbiiro online”. Wende dich an deinen Lehrer,
wenn eine Klasse/ein Kurs fehlt.

(c) AuRerdem siehst du hier, wenn du neue Nachrichten bekommen hast. Neben der Sprechblase
steht in rot die Zahl der neuen Nachrichten.

(d) Hier kannst du sehen, wenn es Aufgaben gibt, flr die dein Lehrer eine Frist gesetzt hat.

Th Dashboard in Rechtschreibbiiro online: Teilne X | +
(&)= C @ ‘@ & https;//04112124.moodle.belwue.de/moodle/my/ v ﬁ‘ ZND® =
S
= Kepler-Gymnasium  Deutsch (de) ~ Q A J Abc Test v
@ Dashboard Diese Sej

A Startseite
Zeitleiste

Zuletzt besuchte Kurse
) Kalender

[ Meine Dateien

1= Meine Kurse

7= Rechtschreibbiiro online
Klasse 6

Klasse 6d

stehenden Aktivitaten fallig

Meil

Kursubersicht
Keine Dateien vorhanden

222 Kachel ~

| 1% Kursname ~

Y Alle (auBer verborgene) ~

Meine Dateien verwalten...

Personen online

2 Personen online (in den letzten 5 Minuten)

Klasse 6 e Verschiedenes

Klasse 6d Rechtschreibbiiro online

' ' Letzte Badges
0% abgeschlossen 0% abgeschlossen

Sie haben keine Badges.

Anzeigen

Kalender
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B. Wie kann ich Uber Moodle Nachrichten verschicken?

1.) Du kannst Gber Moodle mit deinen Lehrer/innen und deinen -
. . . .. Suchen a J Abc Test -
Mitschuler/innen kommunizieren.
Q  Suchen -]
Zu den Nachrichten gelangst du tiber einen Klick auf die Sprechblase. Nun .
Kontakte
kannst du deine Nachrichten lesen. N
) » Favoriten (1)
z » Gruppe (0)

~ Persdnlich (1)

2.) Nicht benétigte Nachrichten 16schst du anschlieBend am besten sofort,
sonst wir es schnell unibersichtlich. Klicke dazu zweimal hintereinander auf
die entsprechende Nachricht. Es erscheint ein blaues Hakchen (a) und ein Papierkorb (b).
Durch einen Klick auf den Papierkorb kannst du deine Nachricht [6schen.

3.) Wenn du selbst eine Nachricht schreiben méchtest, musst du den Namen des
Empfangers im Suchfeld eingeben. Du kannst nur an Personen schreiben, mit denen du in
einem Kurs bist.

Tipp: Gib immer nur den Vor- oder den Nachnamen ein.

A ® AbcTest

Q. Suchen A ® AbcTest - <®
fugust
€
< _ Q S ®
T Haik
Maoode
Personen und Mitteilungen suchen . o

Zeitle
o n

Klicke auf die Person, der du schreiben mochtest.
Ganz unten in der Spalte erscheint dann ein Textfeld fur 1
die Mitteilungen.

C. Wie kann ich mein Passwort andern?
Uber das Dashboard kannst du auch dein Passwort &ndern. Klicke dazu auf & » Anctes
H G

deinen Namen, dann auf ,,Profil“. : & oo
nen

Nun kommst du auf deine Profilseite. Wenn du auf dieser Seite irgendetwas & profi L

andern mochtest, musst du auf das Zahnradsymbol oben rechts klicken. % Bevertungen
en (1) ® Mitteilungen
L@ /& Einstellungen
lich (1) ® Logout

e
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& Dashboard
# Startseite

i Kalender

[ Meine Dateien

7 Meine Kurse

= Kepler-Gymnasium

Abc Test ®""

Standard wiederherstelien

Diese Seite bearbeiten

Profil bearbeiten

Jetzt kannst du dein Passwort (,Kennwort”) dndern.

VII.  Wir kann ich mit Moodle arbeiten?

1.) Wenn du auf deinem Dashboard auf die Klasse/den Kurs gehst, kommst du in das virtuelle
Klassenzimmer. Dort findest du die einzelnen Facher. Das sieht bei jeder Klasse etwas anders aus.

2.) Wenn du auf das Fach klickst, kommst du zu den Materialien und Aktivitdten, die dort abgelegt

sind.

i Teilnehmer/innen
U Badges

® Download Center
0 Deutsch

O Mathe

03 Englisch

3 Franzésisch

O Latein

O Geschichte

[ Geographie

03 Biologie/BNT
03 Kunst

03 Musik

[ Religion (ev)

0 Religion (rk)

03 Ethik

3.) Deine Lehrer/innen stellen dir in den einzelnen Fichern ganz unterschiedliche Materialien und

F2 Ankandigungen

Kennwort andern

Sprache wahlen
wrher

Faren einstellen

Texteditor wahlen

Kurseinstellungen

Kalendereinstellungen

Sicherheitsschltissel
Mitteilungen

Systemnachrichten

Fortschritt insgesamt % | 0

o

£

Deutsch Mathe Englisch
1 it Q
Franzésisch Latein Geschichte
Q@ * 4
Geographie Biologie/BNT Kunst

BE 8 w1

Aktivitaten zur Verfligung. Die Wichtigsten lernst du hier kennen.

Hier siehst du, was beim , Testschiiler” im Fach Deutsch abgelegt ist.

e
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U Badges
© Download Center x
O FORDERPLAN FUR DIE
SOMMERFERIEN - alle
Hauptfacher
0 Deutsch @ Test zu das - dass (far Di, 14.7)
0 Mathe @ Aufgabe fur Mittwoch Mi 15.7. bzw. 22.7.
(3 Englisch =
& o
03 Franzosisch
'ﬁ Gramma'
3 Latein B
[0 Geschichte @ Kleiner Grammati
03 Geographie @ Link zu unserem Padlet
:-ﬁ Galgenmannchen
O Biologie/BNT
Fortschritte
O3 Kunst @ a

A. Dateien und Verzeichnisse
Es gibt einzelne Dateien (Pfeil 1a) oder Verzeichnisse (Pfeil 1b) (in den Verzeichnissen sind mehrere
Dateien abgelegt). Diese Dateien kannst du herunterladen und wie gewohnt bearbeiten — entweder

e i e era s s

mit dem Stift oder direkt am g

i 2_DEU_MAT_00154.pdf
Computer. Vor dem Bearbeiten musst v® p Ktive 3
du die Dateien allerdings auf deinem
Computer abspeichern.

2_DEU_MAT_00155.pdf

2 MELL MAT ONVISAE ndf
rammatikibungen (Arbeitsblatter) als pdf-Dateien-2020082... X

folgende Datei offnen:
ungen (Arbeitshlstter) als pdf-Dateien-20200822.zip

P: WinZip-Datei (33,7 MB)
 https://04112124.moodlebelwue.de

] Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

@ Offnen mit | WinZip (Standard) v

Alle Dateien, die in einem Verzeichnis
sind, kannst du auch ganz bequem auf
einmal herunterladen (Pfeil 2a).

O Datei speichemn

[ Ear Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfahren

s Ba-telenzip
Verzeichnis herunterladen

Nun kannst du die Datei/das

Verzeichnis ,6ffnen” (,,0ffnen mit...“)

oder direkt speichern (,,Datei speichern”) (Pfeil 2b). Wo und wie du speicherst, hdngt von deinem

Gerat ab — und wie du deine Dateien organisiert hast. Es empfiehlt sich, Ordner fiir jedes Fach

anzulegen.

e
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B. Aufgaben

1.) Aufgaben erkennst du an diesem Symbol. Aufgaben erfordern normalerweise eine Aktion von dir.

Testfach

@ Klassenzimmer Testklasse

\Iﬁl Aufgabe mit pdf-Dokument als Vorlage

\:;l Aufgabe mit Vorlage in Word und Abgabe als pdf
\;:l Aufgabe mit Abgabe Texteingabe online

\5:1 Abgeben probieren

4

2.) Wenn du auf die Aufgabe gehst, erfahrst du, welche Aktion von dir verlangt wird. Haufig ist eine
Datei zum Bearbeiten (a) angehangt. Offne die Datei und speichere sie auf dem Computer ab.
Bearbeite sie dann am Computer oder drucke sie aus und bearbeite sie von Hand.

nnasium Ulm: = X | + = ]

T Rechtschreibbiro online: - X

¢ o

Kurs: 5a BNT Hr. Hildebr X PDF in Word umwandel X IE| Word: Hyperlinks zu Tex

© & https;//04112124.moodle.belwue.de/moodie/mod/assign/view.phpTid=1886 o @ i L nD @
Kepler-Gymnasium a £ e AbcTest -

htschreibblro online

Rechtschreib- und Deutschbiiro online

Dashboard / Meine Kurse / Rechtschreibbiro online / Testfach / Aufgabe mit pdf-Dokument als Vorlage

Aufgabe mit pdf-Dokument als Vorlage

Die Schiiler bekommen ein pdf-Dokument, bearbeiten dieses und laden es wieder als pdf hoch.

(3 Allgemeines 5-“ pdf-Dokument zum Ausprobieren.pdf 13, Juli 2020, 14:47
(3 BBB - Konferg/is
Rechtschreibbaro

Abgabestatus

(1 Rechtschreibregeln - Abgabestatus Kein Versuch
Rechtschreibrahmen

Bewertungsstatus Nicht bewertet
(O Was muss ich Gben? -

Einstufungstests und Zuletzt gedndert
Ubungsmaterial

Abgabekommentare
C3 Arbeitsblatter mit » Kommentare (0)
Ubungen zu
verschiedenen Themen

(3 Online-Ubungen "
Abgabe hinzufiigen

(3 Lesetraining

3 Testfach

@& Dashboard

Sie haben bisher keine Losungen abgegeben.
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1. Was mache ich, wenn ich eine Aufgabe im pdf-Format am Computer
bearbeiten will?

Das hangt davon ab, welche Programme du auf dem Computer hast.

Mit manchen pdf-Viewern kannst du die Datei direkt bearbeiten. Haufig musst du die pdf-Datei aber
umwandeln, bevor du sie bearbeiten kannst.

Wenn du mit Word arbeitest, findest du unter folgendem Link eine Anleitung, wie du pdf-Dateien in
Word-Dateien umwandeln kannst:

https://www.heise.de/tipps-tricks/PDF-in-Word-umwandeln-so-geht-s-4427221.html

Wenn du mit OpenOffice arbeitest, findest du hier eine Anleitung:

https://www.heise.de/tipps-tricks/OpenOffice-PDF-in-odt-umwandeln-so-funktioniert-s-
4352343.html

VIII. Wie kann ich in Moodle Aufgaben abgeben?

Aufgaben kannst du in der Regel direkt in Moodle abgeben. Deine Lehrer/innen kénnen die Aufgaben
dann direkt in Moodle bewerten und du bekommst ein Feedback von ihnen. Manchmal ist auch ein
Abgabetermin festgelegt, bis zu dem die Aufgabe bearbeitet werden muss. Wie die Abgabe einer
Aufgabe geht, wird hier Schritt fiir Schritt erklart.

A. Schritt 1: Aufgabe bearbeiten und speichern
Zunachst bearbeitest du deine Aufgabe — entweder von Hand oder mit dem Computer. Wenn du die
Aufgabe von Hand bearbeitest, musst du sie anschlieend fotografieren oder einscannen. Am besten
legst du auf deinem Computer ein Verzeichnis an, in dem du alle Dateien ablegst, die du abgeben
(,hochladen”) willst. Du kannst sie natlrlich auch auf einem Stick speichern.

B. Schritt 2: Aufgaben als pdf-Datei speichern
Normalerweise musst du die Dateien im pdf-Format hochladen (dann kann dein/e Lehrer/in sie am
einfachsten korrigieren).

1. Wie kann ich eine Word-Datei in eine pdf-Datei umwandeln?
In Word verfasste Dokumente kann man ganz einfach statt als docx-Datei auch als pdf-Datei
speichern. Dazu auf ,Datei speichern unter” gehen und als Dateityp ,,pdf” auswahlen. Das ist auch
moglich, wenn man die Datei zuvor schon als Word-Datei abgespeichert hatte.

[ Dieser PC

]

Dateiname: | pdf-Dateien erstellen.docx

Dateityp: | Word-Dokument (*.docx)
Word-Dokument (*.docx)

Word Dokument mit Makros (*.docm)
Word 97-2003-Dokument (*.doc)
Word-Vorlage (*.dotx)

Autoren:

Word Vorlage mit Makros (*.dotm)

Word 97-2003-Vorlage (*.dot)
. Ordnersusblende T

APS-Dekument (*.xps)
Webszeite in einer Datei (*.mht;*.mhtml)
Webszeite (*.htm;*.html)

G
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2. Wie kann ich eine OpenOffice-Datei in eine pdf-Datei umwandeln?

1 Klicken Sie oben in der Schaltflache auf das Symbol "Direktes Exportieren als PDF"
neben dem Druck-Symbol.

2 Wahlen Sie den Zielordner und einen Dateinamen aus und klicken Sie auf "Speichern".

File Edit View Insert Format Table Tools Window Help

B () & - <
| Defautt mes Mew Rorn 2 [£]
C R L

Quelle: https://praxistipps.chip.de/wie-erstelle-ich-aus-einer-openoffice-datei-ein-pdf 1590 (22.8.2020)

3. Wie kann ich Fotos in pdf-Dateien umwandeln?
Haufig wirst du Aufgaben hochladen, die du auf dem Papier bearbeitet hast. Diese musst du zunachst
scannen oder fotografieren.

(i) Mit einer Scanner-App (,,Dokumentenscanner”)

Man kann die Aufnahmen direkt tiber eine Scanner-App machen und dann wie gewohnt
weiterverarbeiten. Solche Apps heiBen ,,Dokumentenscanner”. Es gibt verschiedene kostenlose Apps,
z. B. CamScanner (iOS und Android), GeniusScan (i0S), OfficeLens (i0S), Quick PDF Scanner Free
(Android). Wenn du deine Aufgaben scannst, erhaltst du direkt pdf-Dateien, die du dann hochladen
kannst.

(ii) Mit einer Konverter-App oder einem online-Konverter

Fotos, also v.a. jpg-Dateien, kann man mit Hilfe einer Konverter-App in eine pdf-Datei umwandeln, z.
B. Fotos zu PDF-Konverter mit einem Klick (Android), Image to PDF converter 2019 (Android) und
viele mehr. Man kann auch mit einem online-Konverter arbeiten, z. B. Online2PDF.com.

Eine ausfuhrliche Anleitung findest du beispielsweise hier:

https://praxistipps.chip.de/fotos-in-pdf-umwandeln-so-gehts 51633

G
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https://praxistipps.chip.de/wie-erstelle-ich-aus-einer-openoffice-datei-ein-pdf_1590
https://praxistipps.chip.de/fotos-in-pdf-umwandeln-so-gehts_51633

C. Schritt 3: Datei hochladen
Gehe auf die Aufgabe und klicke auf ,,Abgabe hinzufligen“:

UL IO DU YT LU iyt

Hier kannst Du die bearbeiteten Grammatikblétter "abgeben”. Da es so viele Dateien sind, musst Du sie zunachst auf Deinem Computer

abspeichern und dann hochladen.

Abgabestatus
Abgabestatus Kein Versuch
Bewertungsstatus Nicht bewertet
Félligkeitsdatum Freitag, 10. Juli 2020, 00:00
Verbleibende Zeit Abgabeende tberschritten seit: 43 Tage 10 Stunde

Zuletzt geéindert

Abgabekommentare
» Kommentare (0)

Abgabe hinzufiigen

Sie haben bisher keine Losungen abgegeben.

Nun kannst du unter ,, Dateiabgabe” (1) deine Datei hochladen. Gehe dazu auf , Datei hinzufligen“ (2).

Grammatik-Ubung

Hier kannst Du die bearbeitet:
abspeichern und dann hochladen.

m Abgeben)

abgeben”. Da es so viele Dateien sind, musst Du sie zuna

Dateiabgabe Maximale GroBe fur Dateien: 256MB, maxim

®
Datei hinzufugen

Texteingabe online

Nun kannst du eine Datei von deinem Computer oder USB-Stick auswahlen und hochladen. Klicke
dazu zunachst auf ,,Datei hochladen” (1), dann auf ,Durchsuchen” (2). Nun kannst du deine Datei
auswahlen (aus dem Verzeichnis oder von dem Stick), dazu musst du normalerweise einen

Doppelklick machen. Klicke anschlieBen auf , Datei hochladen” (3).

e
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fn Letzte Dateien

 Meine Dateien
Anhang

Wikimedia Commons
» DurchsuchefS

Speicher unter

Autorfin

Abc Test

Lizenz  Alle Rechte vorbehalten
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D. Schritt 4: Abgeben

Wenn du die Dateien hochgeladen hast, gehe auf ,,Anderungen sichern”.

abspeichern und dann hochladen.

Dateiabgabe

Texteingabe online

Maximale GroBe fir Dateien: 256MB, maximale Anzahl von Anhangen: 20
Do & HE®

™ Dateien

= S B e

Anderungen sichern Abbrechen

Moodle zeigt dir nun den ,,Abgabestatus” an. Die Aufgabe ist nun abgegeben. Wenn du mdchtest,
kannst du sie nun noch einmal verandern oder auch wieder entfernen.

Abgabestatus

Abgabestatus
Bewertungsstatus
Félligkeitsdatum
Verbleibende Zeit
Zuletzt gedindert

Dateiabgabe

Abgabekommentare

Zur Bewertung abgegeben

Nicht bewertet

Freitag, 10. Juli 2020, 00:00

Aufgabe wurde 43 Tage 10 Stunden verspatet abgegeben

Samstag, 22. August 2020, 10:38

8 Blabla.pdf 22. August 2020, 10:38

» Kommentare (0)

Abgabe bearbeiten Abgabe entfernen

Sie kdnnen Ihre Abgabe noch verandern.

Alternative Abgabe: Manchmal ist es auch maoglich, Aufgaben direkt abzugeben, Gber , Texteingabe

online” (vgl. Schritt 3). Dann kannst deine
Losung direkt in Moodle eintippen oder
Bilder/Videos/... hochladen.

Dateiabgabe

Texteingabe online

Maximale GroBe fur Dateien: 256MB, maximale Anzahl von Anhangen: 20

EE ==,

e
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IX.  Wie funktioniert eine BBB-Konferenz Giber Moodle
Uber Moodle kénnen auch online-Konferenzen stattfinden. Den Konferenzraum erkennst du an
diesem Symbol.

@ Klassenzimmer Testklasse

Damit eine BBB-Konferenz gut klappt, musst du einige Verhaltensregeln beachten und dich mit der
Technik vertraut machen.

A. Welche Regeln gelten in BBB-Konferenzen?
1.) BBB-Konferenzen sind ein geschiitzter Raum fiir dich und deine Klassenkameraden. Deshalb
dirfen Familienmitglieder und Freunde nicht an diesem Unterricht teilnehmen.

2.) Es ist streng verboten, den Unterricht mitzuschneiden.

3.) Normalerweise ist die Kamera im Unterricht aus. Wenn ihr die Kamera einschalten sollt, achte auf
einen neutralen Hintergrund, damit deine Privatsphare geschiitzt bleibt.

B. Wie lauft eine BBB-Konferenz ab?
1.) Logge dich tGber den Moodle-Kursraum ein. Sei plinktlich! Du kannst den Kursraum erst betreten,
wenn ein Moderator — also dein/e Lehrer/in — da ist.

2.) Zu Beginn wirst du gefragt, ob du mit oder ohne Mikrofon teilnehmen méchtest. Nimm maoglichst
mit Mikrofon teil. (Wenn du mit dem PC teilnimmst, aber nur am Smartphone ein Mikro hast, kannst
du dich auch mit beiden Geraten einloggen.) Fiihre dann den Echo-Test durch. Schalte dann das
Mikro aus und schalte es erst wieder ein, wenn dein/e Lehrer/in es sagt.

Wie mochten Sie der Konferenz beitreten?

¢ O

Mit Mikrofon Nur zuhéren

G
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1. Wie sieht das virtuelle Klassenzimmer aus?
G o © & Y hitps;//bbb009-018.lehrerfortbildung-bw.de/htmiSclient/join?sessionToken=grkairnavibhbfuh  *** Pd x4
NACHRICHTEN { Offentlicher Chat N e ]
Offentlicher Chat
bei der
Lo Konferenz!
Sl N Um zu zeigen, wie BigBlueButton arbeitet, haben
wir Tutorial Videos erstellt.
TEILNEHMER (2)
Verwenden Sie bitte ein Headset, um Stérungen
@O ABCTESE ) durch Geriusche zu vermeiden.
iw Dr. Krauter-Dierolf H.... This server is running BigBlueButton.
¢ O
Welcome To BigBlueButton
BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning
@ wescaus @

Hier kannst

du sehen sneakout noows vouua

wer auBer o

dir im
Raum ist For more information visit bigbluebutton.org —
2. Wie kann ich mich melden?

1. Klicke auf deinen Namen in der Spalte ganz links.

2. Klicke auf ,,Status setzen”.
3. Wahle ,,Hand heben” aus.

4. Setze deinen Status hinterher wieder zuriick.

d stum mschaltung aufheben
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E, Status setzen >

& O

.|T":\

)

@ ©

(B

In @ ®

Zuriick

Abwesend
Hand heben
Unentschlossen
Verwirrt
Traurig
Gliicklich
Applaus
Daumen hoch

Daumen runter
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3. Was mache ich bei Problemen?
Leider funktionieren BBB-Konferenzen nicht immer reibungslos. Wenn es irgendwelche Probleme
gibt, z. B. dass du nichts horst oder dass man dich nicht hort, dann geh am besten nochmals raus
(,,Ausloggen”, oben rechts auf dem Bildschirm) und wieder rein, eventuell auch mehrmals
hintereinander.

Wenn es gar nicht klappt, informiere deine/n Lehrer/in tiber Moodle.

Klassenzimmer Testklasse

2% Als Vollbild
darstellen

& Einstellungen
ffnen

@ Versionsinfo
@ Hitre
=1 Tastaturkiirzel

[ Ausloggen

O

ilcome To BigBlueButton

pen source web confarencing system designed for online learning

X.  Kannich auch auf dem Smartphone mit Moodle arbeiten?

Ja, das kannst du, allerdings ist es nicht besonders bequem — und leider funktioniert auch nicht
immer alles. Du kannst die App kostenlos im jeweiligen App-Store herunterladen.

Zum Anmelden brauchst du die KGU-Moodle-Adresse:

https://04112124.moodle.belwue.de/moodle

G
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